	[image: image1.jpg]



	Esimerkkikoe
	
	1 (1)

	
	@-kortti ja Tietokoneen käyttäjän A-kortti

	
	Verkkotyöskentely VET999

	



Kokelaan tiedot: ______________________________________________________________________
Ohjeet

Lue aluksi koko tehtävä huolellisesti. Saat käyttää käsikirjoja, muistiinpanoja sekä käyttöjärjestelmän ja ohjelmien ohje-toimintoja. 

Tallenna tämän näyttökokeen tiedostot:

________________________________________________________________________

Tallenna näyttökokeen tiedostot nimellä tiedostonimi_omasukunimi. Tiedostonimi on kerrottu tehtävässä, omasukunimi tilalle kirjoitetaan oma sukunimi.

Varmista lopuksi, että olet tehnyt kaikki pyydetyt asiat ja tallentanut työsi oikeaan paikkaan. Kun koe päättyy, palauta kokeen valvojalle kaikki tehtäväpaperit, liitteet ja tulosteet.
Koeaika on 45 minuuttia.

Tehtävä 1

Etsi Internetistä suomenkielinen pdf-muodossa oleva asiakirja, joka käsittelee tekijänoikeuksia. 
· Tallenna löytämäsi asiakirja nimellä tekijänoikeus_omasukunimi
· Kirjoita valitsemallasi tekstinkäsittelyohjelmalla kuvaus käyttämästäsi hakutavasta ja –ehdoista. 
· Tallenna kirjoittamasi kuvaus nimellä kuvaus_omasukunimi.

Tehtävä 2
Kirjoita seuraaviin kysymyksiin vastaukset tekstinkäsittelyohjelmalla ja tallenna tiedosto nimellä Vastaukset_omasukunimi sellaisessa muodossa, että se aukeaa yleisimmin käytössä olevilla tekstinkäsittelyohjelmilla.

1. Olet lähettämässä työtehtäviisi liittyviä tiedostoja sähköpostilla toiseen yritykseen. Mitä asioita sinun on otettava huomioon?

2. Olet menossa pitämään luentoa asiakkaan tiloihin. Sinulla on PowerPoint 2013 –muotoinen esitys mukanasi muistitikulle tallennettuna. Miten varmistat etukäteen, että esityksesi toimii asiakkaan luona?

3. Selitä lyhyesti mitä tarkoittaa julkaisujärjestelmä. Etsi myös jonkun julkaisujärjestelmän tiedot Internetistä ja mainitse järjestelmän tai sen toimittajan nimi.
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