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Webinaarin tavoitteet

« Saada kokemus Google Forms -kyselyyn vastaamisesta

« Oppialuomaan kyselyita ja valitsemaan erilaisia kysymystyyppeja
« Oppia lahettamaan kysely vastaajille

« Oppia tarkastelemaan vastauksia erilaisissa nakymissa




Webinaarin rakenne

« Orientoiva harjoitus
« Google Formsin perustiedot

o Esittelya kaytanndssa: kyselyn luominen
o Esittelya kaytanndssa: kyselyn lahettaminen ja vastausten tarkasteleminen




Orientoiva harjoitus

Klikkaa chatissa olevaa linkkia ja vastaa Google Formsilla
toteutettuun lyhyeen esimerkkikyselyyn.

Vastaaminen on anonyymia - kaydaan vastauksia lapi kohta yhdessa.
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Google Forms

® Google Forms on kyselytyokalu, jolla voi tehda erilaisia verkossa
taytettavia lomakkeita ja kyselyita.

e Lomakkeita voi luoda Google Driven kautta samoin kuin muitakin
tiedostotyyppeja.

e Kyselyiden luominen vaatii Google-tilin, mutta kyselyyn voi vastata
ilman kirjautumista.




Google Formsin kayttokohteita

e IImoittautumislomakkeet
e Palautelomakkeet
® Tutkimus ja tiedonkeruu (Likert-asteikot)

e Markkinointi: “Vastanneiden kesken arvotaan...”




Seuraavaksi kaydaan lapi

Kyselyn luominen

Yleisimmat kysymystyypit

Kysymysten vapaaehtoisuus/pakollisuus
Kysymysten kopiointi

Kysymysten jakaminen osiin

Kyselyn lahettaminen




Mista lomaketyokalu loytyy?

© & https;//www.google.fi - O I @ ©

/ Gmail Kuvahaku EEE |@P

F G B

Tili Haku Maps

Google o ~

Yhteystie... Drive Kalenteri
Google-haku Kokeilen onneani A

B i

Googlen versiot: svenska & & o

Kaantaja Kuvat Duo
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< Nimeton lomake @B Yy [f@kkimuutokseton @ o O LAHETA

tallennettu Driveen.

Anna kyselylle nimi.
Sellainen, etta |6ydat
sen myos
mydhemmin. KYSYMYKSET Anna kyselylle
otsikko. Otsikko
nakyy vastaajalle.

L+

Nimeton lomake _—

3

Lomakkeen kuvaus

Aloita ensimmaisen
kysymyksen tekeminen.

Nimeton Kysymys — s

1. vaihtoehto




KYSYMYKSET VASTAUKSET

lImoittautuminen tyopajaan 3.10.2019

klo 15-17, luokka 123 Valitse
Napsauta kysymyksen
. tekstikohtaa | : tyyppi
ja kirjoita S P—
- A . N kysymys -
Nimi (Etunimi Sukunimi) | = Lyhytvastaus
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pakko vastata
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Jokaiselle
kysymykselle
valitaan tyyppi.

Monivalinta
tarkoittaa, etta
vastaaja valitsee
annetuista
vaihtoehdoista vain
yhden.
Valintaruudut
antaa vastaajan
valita monta
vaihtoehtoa.

AUKSET

Lyhyt vastaus

Kappale

Monivalinta

Valintaruudut

Avattava

Tiedoston lataus

Lineaarinen asteikko

Monivalintaruudukko

Valintaruudukko

Paivamaara

Aika

=B LA+
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Uuden kysymyksen
lisdaminen
merkista +

Lisata voi myos
tekstielementteja,
kuvia, videoita,
jne.




Esimerkki: monivalintakysymys,
johon on pakko vastata

@

Osallistun ryhmaan: @® Monivalinta o)
1. Tiedonhaku T

2. Tekstinkasittely !

3. Sosiaalinen media ! a
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Lisaa vaihtoehto tai LISAA MUU
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Kaikki muutokset on @ o Q LAHETA - ( M}

tallennettu Driveen.

Esikatselusta voit valilla kayda
tarkistamassa, milta kysely nayttaa
vastaajan silmin.

lImoittautuminen tyopajaan
3.10.2019

klo 15-17, luokka 123

*Pakollinen

Nimi (Etunimi Sukunimi) *

Oma vastauksesi

Osallistun ryhmaan: *

(O 1.Tiedonhaku

(O 2. Tekstinkasittely



Seuraavaksi kaydaan lapi

e Kyselyn visuaalisen ilmeen muuttaminen
e Kyselyn jakaminen muille sen kehittamista varten
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@ Tee kopio
|

Siirra roskakoriin

T4ta kautta voit kutsua muita muokkaamaan €D "Haeesitlytelly linkkd
lomaketta linkin tai sahkdpostin avulla,
samalla tapaa kuin muissakin #=h Tulosta

Google-dokumenteissa.

on  Lisdd yhteiskéyt@

<> Ohjelman muokkaustyokalu

5} Laajennukset

2 Valinnat




Kayttooikeudet Google Drivessa?

e Kun dokumentin jakaa muille, heille voi antaa katselu-, kommentointi- tai
muokkausoikeudet.

e Muokkausoikeudelliset henkilot voivat jakaa kayttooikeuksia muille ja poistaa muilta
kayttooikeuksia. He eivat voi kuitenkaan poistaa dokumentin omistajan (luojan)
kayttooikeuksia.

e Jos dokumentin katselija/kommentoija/muokkaaja poistaa dokumentin:
o Dokumentin pikakuvake poistuu hanen omasta Drivestaan
o Jos dokumenttilinkin avaa uudestaan, pikakuvake ilmestyy Driveen taas
o Dokumentti ei poistu muilta muokkaajilta tai omistajalta

® Lisatietoa Googlen omissa ohjeissa taalla



https://support.google.com/drive/answer/2375057?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=en

Seuraavaksi kaydaan lapi

e Kyselyn lahettaminen vastaajille
® \Vastausten tarkasteleminen lomakenakymassa
e Vastausten tarkasteleminen taulukossa




Kaikki muutokset on LAHETA
tallennettu Driveen. :

Kun kyselysi on valmis, valitse miten
haluat kerata vastaukset. Aloita
napsauttamalla LAHETA-painiketta

Voi pyytaa vastauksia

e suoraan sahkopostilla

e jakamalla linkin sahkoépostilla tai verkkosivuilla
e upottamalla lomakkeen esim. verkkosivulle

e jakamalla some-palveluissa




Lahettaminen sahkopostitse

Laheta lomake X

[] Keraa sahkopostiosoitteet

Lahetys:

Sahkoposti

\ Vastaanottaja

Aihe

limoittautuminen tyopajaan 3.10.2019

Viesti

Olen kutsunut sinut tayttamaan lomakkeen:

[[] Lisaa lomake sahkopostiin

Lis&aa yhteiskayttajia PERUUTA  LAHETA
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Vastausten keraaminen linkin avulla

Laheta lomake

[] KeraaSWmigipostiosoitteet

G EE

Lahetys:

Linkki

https://forms.gle/NT4WXofMjJjuiaJ88 /
Lyhenn& URL-osoite

PERUUTA KOPIOI




Vastausten tarkasteleminen taulukossa

e . ﬁ Kaikki muutokset on

tallennettu Driveen.

KYSYMYKSET VASTAUKSET : )
n Vastauksia voit katsoa suoraan
, lomakkeelta.
1 vastaus \
. - ~ Vihreasta kuvakkeesta saat
THVISTELMA YKSITYISHENKILO ’ Hyvaksytadn vastaukset @) vietyd vastaukset suoraan

Googlen Sheets-

taulukkotyokaluun.
Nimi (Etunimi Sukunimi)

1 vastaus




Vastausten tarkasteleminen taulukossa

Tyopajan 3 ilmoittautumislomake (vastaukset) Ry
Tiedosto Muokkaa Nayta Lisaa Muoto Tiedot Tyokalut Lomake Laajennukset Ohje
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Kysymyksia ja keskustelua?




Linkkeja ja lisatietoa

How secure is Google Drive?
https://www.allthingssecured.com/tips/how-secure-is-google-drive/

Googlen viralliset suomenkieliset ohjeet
https://support.google.com/docs/answer/6281888?h|=fi&co=GENIE.Platform%

3DDesktop



https://www.allthingssecured.com/tips/how-secure-is-google-drive/
https://support.google.com/docs/answer/6281888?hl=fi&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/docs/answer/6281888?hl=fi&co=GENIE.Platform%3DDesktop

