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Tilaajan ohje Tiviittoriin

Olet tilaamassa ryhmallesi Tiviittorin testejd, joissa arvioidaan tieto- ja viestintateknisia
taitoja. Tama ohje auttaa sinua tarvittaessa testin tilaamisessa, palveluun
rekisterditymisessa ja Tiviittorin kayttdmisessa.

Tiviittori lyhyesti

Tiviittori on verkkopohjainen tydkalu tieto- ja viestintateknisten taitojen itsearviointiin.
Arviointitydkalun avulla selvitat tvt-osaamisen tason ja mahdolliset taydennystarpeet eri
osa-alueilla perustaidoista aina syvallisempaan tietotydosaamiseen.

Tiviittorissa on kolme arviointikokonaisuutta.

¢ Tietoyhteiskunta- ja mediataidot ovat digitaalisia laitteita kayttavan ja verkossa
toimivan avaintaitoja.

e Teknis-kaytanndlliset taidot -testi keskittyy hyotykayttdjan osaamiseen.

o Tietotydn taidot -testi kertoo, miten sujuvasti ja monipuolisesti hyddynnat tieto- ja
viestintatekniikan tarjoamia mahdollisuuksia tydssa yksilon ja yhteison
nakokulmasta.

Tiviittorin avulla tunnistat ryhmasi vahvuudet ja kehittdmiskohteet tieto- ja viestintatekniikan
alueella. Tuloksista on hydtya ryhman kehittymisen seuraamisessa ja koulutustarpeiden
arvioinnissa ja suunnittelussa.

Ohjeen sisalto

Tama ohjeistus sisaltda seuraavat asiat:

Sisalto
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1 Tiviittori-testien tilaaminen

Kun haluat tilata Tiviittori-testeja ryhmallesi, siirry www_tiviittori.fi —osoitteeseen, jonka
ylavalikosta I16ytyy komento Tee tilaus.

,i'_-' Tiviittori Testien esittely Teetilaus  Paaute  Ohjeet

Oma etusivu Tee tilaus

Tilaajan tyyppi ¥ Tilaajan tedot ¥ Tiauksen sialts ¥ Maksu ¥ Tilausvahvistus

Tilaajan tyyppi

@® Organisaatio
O Yksilotiaaja

: Verkkomaksut on
> Handespanken S-Pankki Sy
L}

(A Q0EFEA s el

Paytrail

by nets.

Seuraava

Katso, etta olet valinnut Tilaajan tyyppi —valinnaksi Organisaatio. Jatka eteenpain
Seuraava-painikkeella.

% Tiviittori Testien esittely Teetilaus  Palaute  Ohjeet

Oma etusivu

Tikajan tyyppi ¥ Tilaajan tiedot ¥ Tiauksen sisdlts ¥ Maksu ¥ Tilausvahvistus

Y hteystiedot

Tayta alla olevat kentat. Tahdeld merkityt tiedot ovat pakollisia.
Tilaajan tiedot
Etunimi *
Sukunimi *

Sidhképosti *

Sdhkdposti
uudelleen *

Puhefinnumero *

Organisaation tiedot

Organisaatio *

Yksikkd
Organisaatio tyyppi Valitse '1
P |
Toimiala Valitse &l
Yhteystiedot

Lahiosoite *

Postinumero *

Postitoimipaikka *

Tayta alle sen henkilon ot, joka tarvittaessa toimii varahenkilonasi. Varahenkio ei

kuitenkaan saa automaattisesti kayttooikeuksia jarjestelmaan
Varahenkilon tiedot
Etunimi
Sukunimi
Sihkoposti
Puhelinnumero
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Tayta omat ja organisaation tiedot niille varattuihin kenttiin. Pakolliset kentat on merkitty
tahdella. Sahkopostiosoitteen tulee olla toimiva, silla tilauksen jalkeen tilausvahvistus ja
linkki Tiviittori-palvelun aktivoimiseksi toimitetaan antamaasi sdhkdpostiosoitteeseen.

Jatka eteenpain Seuraava-painikkeella.

»
.a' Tiviittori Omaetusvu  Teetiaus  Testien esittely - Testaukset ja ryhmat ~ Tulokset  Ka

Oma etusivu

Tilaajan tyyppi ¥ Tilaajan tiedot ¥ Tilauksen sisaltd ¥ Maksu ¥ Tilausvahvistus

Tilauksen sisaltd

K a syottaa kullekin riville haluamansa madran testeja. Hinta, alv, yhteensa ja summarivi paivittyvit

1 lukumaaran mukaar
Testi a hinta Lukumadra Hinta ALV 24% Yhteensd
Tietoyhteiskunta- ja mediataidot 1500€ |p i 0,00€ 0,00€ 0,00 €
Teknis-kaytannoliset taidot 15,00 € 0 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Tietotyon taidot 15,00 € 0 0,00 € 0,00 € 0,00 €
SUMMA 0 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Kampanjakoodi

Valitse haluamasi testit syottamalla tilausmaarat Lukumaara-kenttiin. Hinnat paivittyvat sita
mukaan, kun teet valintoja. Jos olet saanut TIEKEIta Kampanjakoodin (alennuskoodi),

syota se Kampanjakoodi-kenttaan. Hinnat paivittyvat talldin maaritellyn alennuksen
mukaan.

Jatka eteenpain Seuraava-painikkeella.

Maksunakyma ennen kaupan ehtojen Maksunakyma, kun olet lukenut ja
lukemista ja hyvaksymista hyvaksynyt kaupan ehdot.

Tilaajan tyyppi  »  Tilaajan tiedot »  Tilauksen sisalts Maksu 3  Tilausvahvistus Tilagjan tyyppi 3 Tilasjan tiedot 3 Tilauksen sisslts 3 Maksu >

Tilausvahvistus

. . X Maksun saaja Maksaja Tilaus
Maksun saaja Maksaja Tilaus _
Teknis-kaytannslliset taidot 5 kpl
P:'_(li__“e_t"’("hie's"“""“" 1[“?"“ EES Ll Tictoyhteiskunta- ja mediataidot 5
ehittamiskeskus ry ivi Tiviittori ) Yol
Y-tunnus: 0494484-2 Salomonkatu 17 A I‘floymwku”ta =fedataidcly Jteenes - 150,00 <
Pieni Roobertinkatu 9, MOW 00100 Helsinki 2 T,

00130 Helsinki tiviittori@gmail.com Yhteensa : 150,00 €
Puh;09 4763 0300
tiviittori@tieke. fi

ALV 24% : 36,00 €
Tilaus yhteenss : 186,00 €

ALV 24% : 36,00 €
Tilaus yhteensa : 186,00 €

Olen lukenut kaupan ehdot ja hyvaksyn ne.

W) @ (et e e 7 (e Sy s Haksy
Voit maksaa tilauksesi joko verkkopankkimaksuna tai luottokorttimaksuna. Valitse maksutapa, jolla
Maksu haluat maksaa tilauksesi, Kikkaamalla joks verkkopankkipalvelua antavan pankin tai luottokorttiyhtian

logoa alla.
Voit maksaa tilauksesi joko verkkopankkimaksuna tai luottokorttimaksuna. Valitse maksutapa, jolla

haluat maksaa tilauksesi, klikkaamalla joko verkkopankkipalvelua antavan pankin tai luottokorttiyhtion U =] @: A v gy .
logoa alla. cowred
Paytrail
by nets

R S-Pankid e
i
WA QO0EA« #O ™ e
Peyte ——— S Pardd L J -
=
Pyl

Testimaksu
Kayta pankkien testitunnuksia

E O

Nordea mEmmmc.. S-Pankki

poPPankk’ A Kti@  Hendeisbonken f\ﬂ"ﬁ(g[‘l
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Valitse haluamasi maksutapa (pankki- tai luottokortti) napsauttamalla sen kuvaketta. Toimi
verkkopankin tai luottokorttimaksun ohjeiden mukaan. Maksamisen jalkeen ohjelma palaa
takaisin Tiviittoriin.

ol
%7 Tiviittori Testien esttely ~ Teetlus  Palute  Ohjeet -

Oma etusivu
Tilaajan tyyppi ¥ Tilaajan tiedot ¥ Tiauksen sisalts ¥ Maksu ¥ Tilausvahvistus

Tilausvahvistus tilaukselle 760

Tilausvahvistus on lahetetty sahkopostiosoitteeseesi. Voit myds tulostaa tai tallentaa sen Lataa
tilausvahvistus -painikkel
Jos olet uusi tilaaja, on sinulle tilauksen yhteydesss automaatt

Myyjd

TIEKE Ti i kehittamiskeskus ry
Y-tunnus: 0494484-2

Pieni Roobertinkatu 9, MOW

00130 Helsinki

Puh;09 4763 0300

tiviittori@tieke.fi

Tilaaja

TIEKE ry

Tivi Tiviittori

Salomonkatu 17 A, 10, kerros
00100 Helsinki

Puh: 09 4763 0300
tiviittori@tieke. fi

Testi 4 hinta  Lukumidrd  Hinta ALV 249%  Yhteensd
Tietotyon taidot 15,00 € 1 1500 € 3,60 € 18,60 €
Teknis-kaytannoliset taidot 15,00 € 3 45,00 € 10,80 € 55,80 €
Tietoyhteiskunta- ja mediataidot 15006 2 30,006  7,20€ 37,20 €
SUMMA 90,00 € 21,60 € 111,60 €

Sirry etusivulle Lataa tilausvahvistus
Sirry etusivulle

Lataa tilausvahvistus —painikkeella voit tulostaa tai tallentaa pdf-muotoisen
tilausvahvistuksen.

Tilausvahvistus, kaupan ehdot ja rekisterditymislinkki lahetetdan automaattisesti
iimoittamaasi sahkdpostiosoitteeseen, jotta voit viimeistella rekisterditymisesi Tiviittoriin.

2 Tiviittoriin rekisteroéityminen

Olet saanut sahkdpostiviestin, jonka lahettdjana on no reply tiviittori@tieke.fi

ke 15102014 14:04
no_reply_tiviittori@tieke.fi
Tervetuloa kdyttdmaan Tiviittoria

Vastaanottaja Tiviittori
Hyva Tivi Tiviittori,
Sinulle on luotu Tiviittori-palveluun tunnus, joka Sinun on vield aktivoitava napsavttamalla alla nakyvad linkkis ja syottamalla naytslla esitettaviin

kenttiin tolvomasi salasana kahteen kertaan.
http/www tivitttors fi/

Mikali linkki ei ole aktiivinen, kopioi se kokonaisundessaan selaimesi osoiteriville.
Taman jalkeen voit kirjautua Tiviittoriin http://www tiviittori fif sevraavalla tunnuksella:

Kayttdjatunnus:

Ongelmatilanteissa ota yhteyttd asiakaspalveluun: tivitttori@tieke fi

Ystavallisin terveisin,
Tiviittorin asiakaspalvelu

e Lisatietoja: no_reply_tiviittori@tieke.fi, I:I ~

Napsauta kutsuviestissa oleva aloituslinkkia (tai kopioi linkki selaimen osoiteriville)
maaritellaksesi itsellesi Tiviittorin salasanan.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
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tely Teetiaus  Pabute  Ohjeet

Oma etusivu Uus! salasa

Uusi salasana

Salasanassa tulee olla vahintaan 6 merkkia, joista vahintaan yhden tulee olla erikoismerkki

Luo salasana

Maarittele viela itsellesi salasana:
e vahintaan 6 merkkia, joista vahintaan yhden tulee olla erikoismerkki
Napsauta Tallenna ja jatka, jolloin paaset Tiviittoriin.
3 Tilaajan nakymat ja toiminnot Tiviittorissa

Kun olet kirjautunut Tiviittoriin, aukeaa naytolle Tiviittorin aloitussivu (Oma etusivu).

“r Tiviittori ‘Oma etusivu  Teetlaus  Testien esittely Testauksetjaryhmat  Tulokset  Kaymajahalin P Tivi Tiviittorl Kigaudu

Organisaatiotilaajan etusivu

Talla sivustolla hallinnoit organisaatiesi testauskertaja ja tilaat tarvittaessa uusia testefa. Voit myas kutsua vastuuhenkilaita Tivittoriin,
Jolloin voit jakaa tilaamiasi testauskertoja heidan kayttaonsa, Myos testausten Ja tulosten tarkasteleminen tehdaan taslla.
Tilaukset

Alla olevalla listalla nakyvat tilaamasi testit . seks Listalla naytetssn i viisi viimeists
tilausrivia, Napsauttamalla Nayta historia -painiketta saat listalle koko tilaushistorian.

Testi Tilauspaivimadrd Tilattu
Teknis-kaytannalliset taidot 16.12.2014 32
Tietoyhteiskunta- Ja mediataidot 12.11.2014 100
Teknis-Kaytannalliset taidot 4.11.2014 30
Tetotyon taidot 4112014 30
Tietoyhteiskunta- ja mediataidot 4.11.2014 30

Testaukset

Alla olevalla listalla nakyvat maarittelemasi testaukset, uusin on ensimmélsend. Jos testauksia on enemman kuin viisi, saat ne kaikki
esiin napsauttamalla Nayta historia —painiketta. Painike nakyy vain, kun testauksia on enemman kuin viisi

Testauksen nimi Testin nimi Annettu tehtavaksi Suoritettu Raportit
TEK_Loimaa Teknis-kaytannalliset taidot 1 0 0%
Lauri Laadun TM Tietoyhteiskunta- ja mediataidot 1 0 0%
Miekkanen TT 1_2014 Tietotyon taidot 1 1 859
Miekkonen TK 1_2014 Teknis-kaytannclliset taidot 1 1 ali 0%
Miekkonen TM 1_2014 Tietoyhteiskunta- ja mediataidot L 1 i z3%
Omat testit Tulokset

Tassa osiossa naytetaan omat osallistumisesi testeihin, mikali niita on ollut,

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
www.tieke.fi 00130 Helsinki Sahkoposti: tiviittori@tieke. fi
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Etusivulla ndet seuraavat asiat:

o Tilaukset — listaus tilaamistasi testeista. Kun tilauskertoja on enemman kuin 5,
iimestyy naytolle Nayta historia —painike, jolla ndet kaikki tilauksesi.

o Testaukset — listaus sinun tai maarittelemiesi vastuuhenkildiden luomista
testauksista. Jos testauksia on enemman kuin 5, paaset Nayta historia —
painikkeella katsomaan niita kaikkia. Testauksia padsee luomaan vain, kun tilauksia
on tehty.

e Omat testit — mikali olet itse testin suorittaja, nakyvattassa kohtaa sinulle
maaritellyt tai jo suorittamasi testit.

4 Testaukset ja ryhmat

Taman sivun eri valilehdilla luot ja hallinnoit testauksia, osallistujia ja osallistujaryhmia seka
naet ketka ovat jo testauksen tehneet. Kaikki nama toiminnot voit tehda itse, tai voit
maaritella organisaatiosi Tiviittori-tiliin vastuuhenkildita, jotka luovat ja hallinoivat
testauksia. Vastuuhenkildiden maarittaminen on ohjeistettu kohdassa Kayttdjahallinta.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
A www.tieke.fi 00130 Helsinki Sahkoposti: tiviittori@tieke. fi
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4.1 Testaukset

Talla valilendelld voit luoda uusia testauksia ja kutsua niihin osallistujia, ellet ole jakanut
tilaamiasi testeja vastuuhenkilGille.

e
) Tiviittori Omactusvu  Tectius  Testien esittely Testaukset jaryhmat  Tubkset  Kayttajohalinta  Pakwute  Ohjeet

Oma etusivu

Testaukset Testauskertojen hallinta ~ Ryhmien hallinta  Testaukseen kutsutut
Valitse testi ja osa-alueet ¥  Lissa osalistujia ¥  Vastaanottajat »  Saateviesti ¥  Lahetys

Luo testaus - Valitse testi ja pakolliset osa-alueet
Testauksen

nimi

Ajankohta =

Valitse testi ja osa-alueet
© Tietoyhteiskunta- ja mediataidot
Digitaaliset valineet
Palvelut verkossa
Palveluiden ja laftteiden turvalinen kaytto
Yksityisyyden ja henkiokohtaisten tietojen sucjaaminen verkossa
Informaation haku
Tekjanolkeudet
Yhteisolinen medan kaytto ja verkkotyoskentely

Ergonoma Ja hyvinvointi

Volt lisita 16 osallistujaa tahan testin

Teknis-kaytanndlliset taidot
Laitteen halinta ja ohjelmien yhteiset ominaisuudet
Tekstinkasittely
Taulukkolaskenta
Esitysgrafiikka
Kuvankasittely
Informaation haku ja halinta
Palvelut verkossa
Palveluiden ja laitteiden turvalinen kaytts
Verkkotyoskentely

Ergonomia ja hyvinvointi

Vot lisita 14 osallistujaa tahan tesn

Tietotydn taidot
Informaation haku
Tiedon prosessoint Ja hallinta
Tiedon tuottaminen
Tietotyon organisointi
Yhteisolinen tyoskentely ja viestinta verkossa

Palveluiden ja laitteiden turvalinen kaytto tietolyossa

Vot lisita 15 osallistujaa tahan testin

’ Copyright © TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittamiskeskus ry « Salomonkatu 17 A = 00100 Helsinki « tviktori@tieke.fi « puh. +358 9 4763 0300

Testauksen luominen on ohjattu toiminto, jonka ensimmaisessa vaiheessa valitaan testi ja
maaritellddn mahdolliset pakolliset osa-alueet (osallistuja voi ohittaa ei-pakolliset osa-
alueet). Toisessa vaiheessa maaritellaan testaukseen osallistujat ja sen jalkeen
osallistujille luodaan kutsuviesti ja lahetetaan se. Testaus on mahdollista luoda myds ns.
anonyymilinkin avulla, mikali osallistujien sahkopostiosoitteet eivat ole tiedossa.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
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4.2 Testauskertojen hallinta

Kun organisaatiossasi useampi henkilo teettaa Tiviittori-testeja, voi niitd yksittaisista
testaustilaisuuksista jaada kayttamatta. Talldin niita voi palauttaa ns. yhteiseen pooliin.

Huomaa kuitenkin, etta vain sellaisia testeja, joiden suoritusaika on umpeutunut, voidaan
palauttaa muiden kayttoon.

o
", Tiviittori Omaetusivu  Teetilaus  Testien esittely Testaukset ja ryhmat  Tulokset  K{

Oma etusivy

Testaukset Testauskertojen hallinta Ryhmien hallinta Testaukseen kutsutut

Testauskertojen hallinta

Talla valilehdella naet testaukset, Jotka suoritusajan umpeuduttua ovat jaaneet kayttamatta. Voit tata
kautta vapauttaa kyseiset testaukset uudelleen kaytettaviksi.

Testi / testaus Suor j Vapauta Kayttoon
S
ammattiopisto 1 1

ja kumppanit, T&K 1 [ ]
Tietotyon taidot 2
ammattiopisto TT 2 [ ]
Tietoyhteiskunta- ja mediataidot 4
Lauri Laadun TM 1 1
ammattiopisto TM 3 D

Tilaajana voit tassa nakymassa palauttaa haluamasi testin ja testauskerran kayttamatta
jaaneita testauskertoja uusiin testauksiin kaytettaviksi. Kirjoita palautettavien testien maara
Vapauta yhteiseen kayttoon —kenttaan ja napsauta Vapauta-painiketta.

Vapautetut testit ovat tdman jalkeen allokoitavissa uudelleen vastuuhenkilGille tai omiin

testauksiisi.
TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
‘ www.tieke.fi 00130 Helsinki Sahkoposti: tiviittori@tieke. fi
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4.3 Ryhmien hallinta

Kun testauksiin kutsutaan suuria maaria suorittajia, voi heidan hallintansa olla helpompaa
ryhmana. Voit luoda ja hallinnoida suorittajaryhmia talla valilehdella.

;, Tiviittori Omaetusvu  Teetilaus  Testien esittely Testaukset ja ryhméat  Tulokset  Kayttajshalinta ~ Palaute  Ohjeet
Oma etusivu
Testaukset  Testauskertojen hallinta  Ryhmien hallinta  Testaukseen kutsutut

Ryhmien hallinta

Talla valilehdells voit luoda ryhmia, joita voit kutsua yksittaisten sijaan Naytan naet jo luodut ryhmat, joiden jsenia passet
ja malla ryhman nimea

Luo uusi ryhma antamalla sille nimi ja lisaamalla siihen henkilot jollakin seuraavista tavoista:

« kirjoittamalla tiedot manuaalisesti
« lisaamalla tiedot aiemmin luodusta tiedostosta
+ lisaamalla olemassa olevan ryhman jasenet uuteen ryhmian

Muodostamasi ryhma nakyy heti luonnin jalkeen nayton alalaidassa olevalla listalla.

Anna ryhmlle nimi

~ Lisad ryhman jasenia manuaalisesti

Lisas henkildiden tiedot omille riveilleen muodossa
Etunimi, Sukunimi, sihkapostiosoite

Tallenna tiedot napsauttamalla Lisdd henkiltt ryhmadn -painiketta.

Liss henkilot ryhmazin

~ Lisaa ryhman jasenia tiedostosta

~ Lisaa ryhman jasenia olemassaolevasta ryhmasta

Aloita ryhman luominen aina antamalla sille nimi. Sen jalkeen voit lisata ryhmaan jasenia
manuaalisesti, tiedostosta (.csv tai .txt) tai olemassa olevasta ryhmasta.

Voit my6s muokata jo luotuja ryhmia kohdasta ”Ryhman nimi”- Nayta ryhman tiedot.

~ Testiryhma - Nayta ryhman tiedot

Valitse

osallistujat Sukunimi ~ Etunimi ~ Sdhkoposti ~ -
@Iuukku.com

a @tieke.fi

O terhi.testaaja@luukku.com

O @elisanet.fi

Poista valitut Poista duplikaatit Liséa uusia osallistujia

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
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4.4 Testaukseen kutsutut

Talta valilehdeltad naet vastuuhenkildittain (mikali vastuuhenkilitd on maaritelty) kaikki
organisaatiosi testaukset seka niihin kutsutut ja osallistuneet henkilot.

'm, Tiviittori Omaetusivu  Teetilaus  Testien esittely - Testaukset ja ryhm3t  Tulokset Kayttajahallinta

Palaute Ohjeet Tivi Tiviittori

Oma etusivu

Testaukset  Testauskertojen hallinta  Ryhmien hallinta  Testaukseen kutsutut

Testaukseen kutsutut

Talla valilehdelld naet

ain. Napsauttamalla haluamasi testauksen nimea, naet kutsuttujen tilatiedot

= Jos henkils on suorittanut sen, naet ksen suoritusp

&n ia henkilon osaamistason

® Jos henkild on rekisterditynyt Tiviittoriin, mutta ei ole tehnyt testid tai on keskeyttanyt sen, on henkilon tiedoissa punaisella teksti “Suorittamatta®.
« Jos henkilo ei ole viela rekistersitynyt Tiviittoriin lainkaan, on Suorituspaivamaara-sarake tyhja

* Lihetd muistutus -painikkeella voit |ahettaa voimassa olevasta testauksesta muistutusviestin kutsutuille

« Muokkaa testausta -painikkeella voit lisata tai poistaa osallistujia testauksesta tai muuttaa testauksen ajankohtaa

tiviittori@gmail.com, Tiviittori Tivi

Testauksen nimi Ajankohta

Kutsuttu Testityyppi
|_tk 31.3.2015 - 17.4.2015 1 Teknis-kaytannalliset taidot
Tloa oppimiseen, workshop_2 12.11.2014 - 14.11.2014 23 Tietoyhteiskunta- ja mediataidot
ITK_workshop T&M 15.4.2015 - 30.4.2015 30 Tietoyhteiskunta- ja mediataidot
ITK_waorkshop_T&K 15.4.2015 - 30.4.2015 30 Teknis-kaytannalliset taidot
ITK_Workshop_TT 15.4.2015 - 30.4.2015 30 Tietotyon taidot

Etunimi sukunimi sahksposti Suorituspiivimisrd Taso Kutsutapa Laheta muistutus

Anonyyms
15.04.2015 Hyvat taidot Anonyym
15.04.2015 Hyvat taidot Anonyym

Yksittaiseen testaukseen liittyvat suoritustiedot ndet napsauttamalla haluamasi testauksen
nimea. Tata kautta voit myos

lisata tai poistaa osallistujia voimassa olevasta testauksesta
muuttaa voimassaolevan testauksen ajankohtaa

lahettda kutsutuille muistutusviestin tai

tarkistaa anonyymilinkin osoitteen.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
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5 Tulokset
Tulokset osiosta paaset tarkastelemaan kayttajakohtaisia tulosraportteja. Paaset myos
tarkastelemaan yhteenvetona kaikkien testin tehneiden tuloksia.

5.1 Yksittaisen kayttajan tulokset

Talla valilendella voit etsid haluamasi testin suorittajan tulokset kirjoittamalla suorittajan
nimen tai sahkodpostiosoitteen sille varattuun kenttaan.

ot
i Testaukset ja ryhmat Tulokset Kayttdjahalinta Palaute

)
» Tiviittori Oma etusivu Teetlaus  Testien esittely

Oma etusivu

Yksittaisen kayttajan tulokset Kysymysten yhteenveto

Q | suorittaja Hae Tyhjenna
Sukunimi Etunimi Sdhkoposti Organisaatio
Suorittaja Simo simo.suorittaja@tieke.fi TIEKE ry
Simo Suorittaja
Testi Ryhma Suoritusaika Osaaminen
13.08.2014 Kohtuulliset taidot

Tivin T&M-testaus

Henkilon nimea napsauttamalla aukeaa nayton alalaitaan tiedot hanen suorittamistaan
testeista, suoritusajasta ja osaamistasosta. Suorittajan tulosraportti aukeaa napsauttamalla

hanen osaamistasoaan.

5.2 Kysymysten yhteenveto

Naet valitsemasi testin osa-alueisiin vastanneiden maaran seka tulosten keskiarvon.

Testoukset Jaryhmat  Tulokset  Kayttajahalinta  Pabute  Ohjeet

k- » Tiviittori Oma etusivu Tee tlaus Testien esktely

Oma etusivy

Yksittaisen kayttajan tulokset | Kysymysten yhteenveto

Kysymysten yhteenveto

eskiarvoista. Voit valita tarkasteltavan testin

Talla valiehdela saat tietoja testien ja niden osa-aeiden vastaaja

stannelden henkioiden lukumaaran, vaikka he eivat olisi koko tes!

valitse osa-alue

valitse testi

Digitaaliset valneet

Teknis-kaytannoliset taidot

Tietotyon taidot
 Tietoyhteiskunta- |a mediataidot
Nayta tuiokset

Informaation haku

vastausten lukumaara: 2
vastausten keskarvo: 51 /100
Yhteisollinen median kdyttd ja verkkotydskentely

vastausten lukumaara: 2

Halutessasi voit myds tarkastella vain yksittaista osa-aluetta valitsemalla sen Valitse osa-

alue —kentasta.
TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
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5.3 Yhteenvetoraportit

Talla valilendelld voit yhdistdd useamman testauksen tulokset yhdeksi uudeksi
ryhmaraportiksi.

Tiviittori Oma etusivu Tee tilaus Testien esittely Testaukset ja ryhmat Tulokset Kayttajahallinta Palaute  Ohjeet

Oma etusivu lokset

Yksittaisen tulokset y 0 Yhteenvetoraportit
Yhteenvetoraportit
Talla a voit yhdistaa tulokset yhdeksi uudeksi ryhmaraportiksi.

« Valitse haluamasi testi ja sen alta yhdistettavat testaukset.
* Napsauta Avaa yhteenvetoraportti -painiketta.
« Yht portti aukeaa omaan josta voit myds tallentaa sen pdf-muotoon.

Tietoyhteiskunta- ja mediataidot

Teknis-kaytanndlliset taidot

Tietotyon taidot

Testauksen nimi Etunimi Sukunimi Rooli la]
TT 1_2014 Tero Tarkka Vastuuhenkilo m
Tiety_tammi_2015 Tero Tarkka Vastuuhenkils B
TT_tuotantotesti Tera Tarkka Vastuuhenkila ]
ITK_Workshop_TT Tivi Tiviittori Tilaaja )
opisto TT Tivi Tiviittori Tilaaja =
Tiekeldisten TT Tivi Tiviittori Tilaaja =
Tietotyon taitojen some-jako Tivi Tiviittori Tilaaja 2]
TT helmi-maaliskuu 2015 Tivi Tiviittori Tilaaja =]
T totason teksti Tivi Tiviittori Tilaaja [}
Avaa yhteenvetoraportti

Valitse haluamasi testi ja sen alta yhdistettavat testaukset. Napsauta Avaa
yhteenvetoraportti -painiketta.

Yhteenvetoraportti aukeaa selaimeen omaan valilehteensa, josta voit myos tallentaa sen
pdf-muotoon.

/|

TIEKE

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
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6 Kayttajahallinta

Kayttajahallinnan kautta paaset paivittdamaan omia tietojasi tai hallinnoimaan organisaatiosi
vastuuhenkil6ita ja heille jaettavia testauksia.

6.1 Omat tiedot

Omat tiedot —valilehdellda naet maarittamasi organisaation perustiedot, omat tietosi seka
mahdollisen varahenkilosi tiedot.

“*) Tiviittori Omaetusvu  Teethus  Testenesttely  Testauksetjryhmat  Tubkset  Kdyttijhalinta  Palute  Ohjed

Oma etusivi

Omat tiedot Vastuuhenkilbiden halinta Testauskertojen jako

TIEKE ry
Tivittor!
Salomonkatu 17 A, 10. kerros

00100 Helsinki

Tilaajan tiedot

Nimi: Tivi Tivittori
Puhelinnumere: 09 4763 0300
Sahkoposti: tvittori@tieke.fi

Tili luotu: 12.8.2014

Muokkaa tietoja | Vaihda salasana

Varahenkildn tiedot
Nimi: Taavi Tiviittori
Puhelinnumero: 09 4763 0300

Sahkiposti: tviittori@tieke.fi

Muokkaa varahenkion tietoja

Omia ja varahenkilosi tietoja paaset muokkaamaan Muokkaa tietoja —painikkeilla. Lisaksi
voit vaihtaa Tiviittorin salasanasi Vaihda salasana —painikkeella. Muista, etta salasanassa
tulee olla vahintaan 6 merkkia, joista vahintdan yhden tulee olla erikoismerkki.

6.2 Vastuuhenkildiden hallinta

Taalla lisdat organisaatioosi vastuuhenkildita, lahetat heille kutsun Tiviittoriin ja tarvittaessa
poistat ylimaaraisia vastuuhenkiloita.

%} Tiviittori Omaetusivu  Teetlus  Testlen esittely Testauksetjaryhmat  Tulokset  Kéyttdjdhalinta  Paaute  Ohjeet

Oma etusivu

Omat tiedot | Vastuuhenkioiden halinta | Testauskertojen jako
Kéyttadjahallinta
Tala valilehdells voit halinnoida organis

astuuhenkild -p
ostiosoite). Tallenna sy

n no
n Poista vastuuhenkildita -panikkeella. varmista, etta olet

ensin sir en testaus selle henkilole
Etunimi Sukunimi Sahkoposti Organisaatio
x o=
Tero Tarkka tivittori@gmai.com TIEKE ry Pl
B Veera Vastaava tivittori+vh1@gmail.com TIEKE ry ,‘ ﬁ

j
posa estutertioes [ vabds vistwieri. RN (ahect s vl

Lisda uusi vastuuhenkild napsauttamalla Lisaa vastuuhenkilo -painiketta. Kun olet
lisdnnyt uuden vastuuhenkilon, laheta hanelle kutsu Tiviittoriin napsauttamalla Laheta
viesti valituille. Talléin han saa sahkodpostina viestin, jossa on Tiviittorin aktivointilinkki.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
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Listalla olevan vastuuhenkilon tietoja paaset kasittelemaan, kun napsautat nimen edessa
olevaa valintaruutua. Vaihda vastuuhenkil6é —toiminnolla siirrat esimerkiksi organisaatiosta
poistuneen vastuuhenkilon testaukset, ryhmat ja tulosteet jollekin toiselle vastuuhenkildlle.

6.3 Testauskertojen jako

Talla valilehdella paaset jakamaan hankkimiasi testauskertoja vastuuhenkiléille. Huomaa,
etta voit jakaa testauskertoja vain niille vastuuhenkildille, jotka olet kutsunut ja jotka ovat
rekisteroityneet Tiviittoriin sahkopostiin saamansa aktivointilinkin avulla.

» Tiviittori Oma etusivu Tee tilaus Testien esittely Testaukset ja ryhmat Tulokset Kayttajdhalinta Palaute

Oma etusivu

Omat tiedot Vastuuhenkildiden halinta | Testauskertojen jako |

Liité testauskertoja vastuuhenkildille

Tald naytolld voit lisata tai vihentad vastuuhenkilblld kéytossa olevien testauskertojen maaras. Naytossa
nakyva luku imoittaa vastuuhenkiblle jakamiesi testauskertojen maaran, joita han ei ole vield ottanut
kayttoon eli jakanut testattaville henkiloileen.

Vastuuhenkild nakyy listauksessa vasta, kun han on kutsun saatuaan kirjautunut Tivittorin kayttajaksi.

Tietoyhteiskunta- ja mediataidot 10
Sukunimi Etunimi Sihkdposti Testauskerrat
Tarkka Tero tivittori@gmail.com i

Teknis-kaytannoliset taidot

Sukunimi Etunimi Sahkdposti Testauskerrat

Tarkka Tero tivittori@gmail.com 0
Tietotyon taidot 16
Sukunimi Etunimi Sdhkdposti Testauskerrat

Tarkka Tero tivittori@gmail.com 0

B Tallenna

Kun olet jakanut testaukset vastuuhenkildille, napsauta Tallenna-painiketta.

Jaetut testaukset nakyvat automaattisesti vastuuhenkildiden omalla Tiviittorin etusivulla.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
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