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Yksilotilaajan ohje Tiviittoriin

Olet tilaamassa ja tekemassa testia, jossa arvioit omia tieto- ja viestintateknisia taitojasi.
Tama ohje auttaa sinua tarvittaessa niin testin tilaamisessa, palveluun rekisterditymisessa
kuin itse testin tekemisessakin.

Tiviittori lyhyesti

Tiviittori on verkkopohjainen tydkalu tieto- ja viestintateknisten taitojen itsearviointiin.
Arviointitydkalun avulla selvitat tvt-osaamisen tason ja mahdolliset taydennystarpeet eri
osa-alueilla perustaidoista aina syvallisempaan tietotydosaamiseen.

Tiviittorissa on kolme arviointikokonaisuutta.

o Tietoyhteiskunta- ja mediataidot ovat digitaalisia laitteita kayttavan ja verkossa
toimivan avaintaitoja.

e Teknis-kaytanndlliset taidot -testi keskittyy hyotykayttajan osaamiseen.

o Tietotydn taidot -testi kertoo, miten sujuvasti ja monipuolisesti hyddynnat tieto- ja
viestintatekniikan tarjoamia mahdollisuuksia tydssa yksilon ja yhteison
nakokulmasta.

Tiviittorin avulla tunnistat omat vahvuutesi ja kehittdmiskohteesi tieto- ja viestintatekniikan
alueella. Tuloksista on hyotya oman kehittymisesi seuraamisessa ja koulutustarpeiden
arvioinnissa. Tyonhakutilanteissa tulokset helpottavat oman osaamisesi peilaamista tyon
osaamisvaatimuksiin.

Ohjeen sisalto

Tama ohje sisaltda seuraavat asiat:

Sisalto

1 TiVIItOri-testin tHaamMINEN ........ooo e s s e e e s e e e e e e nreeeeeanns
2 TiViittoriin reKisterGitYMINEN ... e e e e e e e st e e e e e e e e s e e rnsasreeeeaaeeas
3 Osallistujan etusivu Tiviittorissa ja testin aloittaminen ..o
4 TiVIiIttOri-teStiN tEKEMINEN ... e e e e e e s e e e e e e e e e e e s ns e reeeeeaeeesesnssnneees

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
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1 Tiviittori-testin tilaaminen

Kun haluat tilata Tiviittori-testin omaan kayttodsi, voit tehda sen helposti ns. yksilétilaajana.
Aloita tilaaminen www tiviittori.fi —osoitteesta, jonka ylavalikosta I6ytyy komento Tee tilaus.

%, Tiviittori Testien esittely Teetilaus  Palaute  Ohjeet

Oma etusivu Tee tilaus

Tilaajan tyyppi » Tilaajan tiedot ¥ Tilauksen sisalts ¥ Maksu ¥ Tilausvahvistus

Tilaajan tyyppi

(O Organisaatio
® Yksilotilaaja

U O A « o O Vs g frerm

. Verkkomaksut an
" Handeisbanken S-PANKKI oyt Paytrail.
L nx

Payieal

Seuraava

Katso, etta olet valinnut Tilaajan tyyppi —valinnaksi Yksil6tilaaja. Jatka eteenpain
Seuraava-painikkeella.

2
¥, Tiviittori Testien esittely Teetlaus  Paaute  Ohjeet

Oma etusivu

Tiaajan tyyppi »  Tilaajan tiedot %  Tiauksen ssalté ¥  Maksu ¥  Tilausvahvistus
Yhteystiedot
Tayta ala olevat kentat. Tahdella merkityt tiedot ovat pakolisia
Tilaajan tiedot
Etunimi *
Sukunimi *
Sihkdposti *

sihkoposti
uudelleen *

Puhelinnumero

Tayta omat tietosi niille varattuihin kenttiin. Puhelinnumeroa lukuun ottamatta kaikki kentat
ovat pakollisia. Sahkdpostiosoitteen tulee olla toimiva, silla tilauksen jalkeen tilausvahvistus
ja linkki Tiviittori-palvelun aktivoimiseksi toimitetaan antamaasi sahkopostiosoitteeseen.

Jatka eteenpain Seuraava-painikkeella.
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“®7 Tiviittori

Testien esittely

Oma etusivu

Tlaajan tyyppi %  Tiaajan tiedot ®  Tilauksen sisdlté »  Maksu ¥

Tilauksen siséltd

Tilausvahvistus

Kayttaj ottaa kullekin riville haluamansa maaran testeja. Hinta, alv, yhteensa ja summarivi paivittyvat
syStetyn lukumaaran mukaan.

Testi a hinta Hinta ALV 24% Yhteensa
Tietoyhteiskunta- ja mediataidot 15,00 € 1 000€ 0,00 € 0,00 €
Teknis-kaytannolliset taidot 15,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Tietoty6n taidot 15,00 € £ o00€ 0,00 € 0,00 €
SUMMA 0 000€ 0,00 € 0,00 €
Kampanjakoodi

Valitse haluamasi testi — voit tilata kerrallaan enintaan yhden kutakin testia. Hinnat

paivittyvat sitd mukaa, kun teet valintoja.

Jos olet saanut TIEKEIta kampanjakoodin

(alennuskoodi), syota se Kampanjakoodi-kenttdan. Hinnat paivittyvat talldin maaritellyn

alennuksen mukaisiksi.

Jatka eteenpain Seuraava-painikkeella.

Maksunakyma ennen kaupan ehtojen
lukemista ja hyvaksymista

Maksunakyma, kun olet lukenut ja

*®} Tiviittori

Omaetusvu  Teetilaus  Testien esittely Omattedot  Paaute  Ohjeet

Oma etusivu

Tiaajan tyyppi »  Tilaajan tiedot ¥  Tiauksen sisalts 3  Maksu ¥  Tilausvahvistus

Maksun saaja Tilaus

TIEKE Tietoyhteiskunnan
kehittamiskeskus ry
Y-tunnus: 0494484-2

Pieni Roobertinkatu 9, MOW
00130 Helsinki

Puh;09 4763 0300
tiviittori@tieke. fi

Maksaja
Tessa Testihenkils

+yt@gmail.
tiviittori+yt@gmail.com ChfaTEE 500G

ALV 24% : 3,60 €
Tiaus yhteensa : 18,60 €

[0 Olen lukenut kaupan ehdot ja hyvaksyn ne.

Maksu

Voit maksaa tilauksesi joko ver . Valitse maksutapa, jolla haluat
maksaa tiauksesi, kiikkaamalla joko verkkopankkipalvelua antavan pankin tai luottokorttiyhtion logoa alla.

WA OO0EA - oAD" =
W o

Edellinen

AAAAA

sucman
Verkioman
nnnnnnnnnnn S-Pankki ey
L]

Teknis-kaytannolliet taidot 1 kpl

hyvaksynyt kaupan ehdot.

] Teetilaus  Test Omattiedot  Palaue  Ohjeet

Tissjantyyopi ¥ Tilsajan tedor ¥ suksnsisihs ®  Maksu

Maksun saaja Maksaja Tilaus

Tessa Testihenkila
tiviitori+yr@gmail.com

TIEKE Tietoyhteiskunnan
kehittamiskaskus ry
Ytunnus: 04944842

Pieni Roobertinkatu 9, MOW
00130 Helsinki

Puh;09 4762 0300

tivittori@tieke f

Teknis-kaytannsliiset taidot 1 kpl
Yhieensd : 1500 €

ALV 24% : 3,60 €

Tilzus yhieenss : 18,60 €

w

5 Olen lu kaupan ehdot ja hyvaksyn ne.

Maksu

Voit maksaa tauksesi joko verkkopankkimaksuna tai hottokorttimaksuna, Valitse maksutapa, jolla
haluat maksaa tilsuksesi, Kikkaamalla joko verkkopankkipalvehia antavan pankin tai kottokerttiyhton
logoa

W oo -
Pyl
L
vl

Testimaksu
Kayts pankkien testitunnuksia

‘@vmwsf. a

Hardntarinn S-P2IKK e

MAKSUN TIEDOT

Mmaksun saaja / toimittaja D

VALITSE MAKSUTAPA

visa @

D

Nordea mmmmee S-Pankki %0
poPPankk? A Ktig  Hendesbanken omacﬂ‘)

Edellinen

Valitse haluamasi maksutapa (pankki- tai luottokortti) napsauttamalla sen kuvaketta. Toimi
verkkopankin tai luottokorttimaksun ohjeiden mukaan. Maksamisen jalkeen ohjelma palaa

takaisin Tiviittoriin.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry

www.tieke.fi 00130 H

TIEKE

Pieni Roobertinkatu 9, MOW

Puh. 09 4763 0300

elsinki Sahkaposti: tiviittori@tieke. fi
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Oma etusivu

Tiaajan tyyppi »  Tiaajan tiedot »  Tiauksen ssdlt ¥  Maksu »  Tilausvahvistus

Tilausvahvistus tilaukselle 2633

Tilausvahvistus on lahetetty sahkopostiosoitteeseesi. Voit myos tulostaa tai tallentaa sen Lataa
tilausvahvistus -painikkella.

Jos olet uusi tilaaja, on sinulle tilauksen yhteydessa automaattisesti luotu kayttajatunnus jarjestelmaan. Tallsin
myss tunnus ja kijautumisohjeet on Iahetetty imoittamaasi sahkopostiosoitteeseen.

Myyja

TIEKE Tietoyhtet kehittami ry
Y-tunnus: 0494484-2

Pieni Roobertinkatu 9, MOW

00130 Helsinki

Puh:09 4763 0300

tiviittori@tieke.f

Tilaaja
Tessa Testihenkilo
tiviittori+yt@gmai.com

Testi ahinta  Lukumadrad Hinta ALV 24%  Yhteensd
Teknis-kaytannolliset taidot 0,00 € 1 0,00€ 000¢€ 0,00 €
SUMMA 0,00€ 0,00€ 0,00 €

i X Lataa tiausvahvistus
siiry etusivulle

Lataa tilausvahvistus —painikkeella voit tulostaa tai tallentaa pdf-muotoisen
tilausvahvistuksen.

Tilausvahvistus, kaupan ehdot ja rekisterditymislinkki lahetetaan automaattisesti

iimoittamaasi sahkdpostiosoitteeseen, jotta voit viimeistella tilauksesi rekisterditymalla

Tiviittoriin.

2 Tiviittoriin rekisteroéityminen

Olet saanut sahkdpostiviestin, jonka lahettajana on no reply tiviittori@tieke.fi

Tervetuloa kayttdmaan Tiviittoria  rostisstso  x -
no_reply_tiviittori@tieke.fi 13.40 (1 minuutti sitten) -
Hyva Tiina Tividemo.

Sinulle on luotu Tivittori-paiveluun tunnus, joka Sinun on viela akiivoitava napsauttamalla alla nakyvaa linkkia ja syottamalla naytolla esitettaviin kentiin tovomasi salasana kahteen

ertaan
http-/fwwnw tiviittori filSenvicePages/Registration

Mikali linkki ei ole aktiivinen, kopioi se kokonaisuudessaan selaimesi osoiteriville
Taman jalkeen voit kirjautua Tiviittoriin http //www tiviittori fi t

Kayttajatunnus:

ota yhteytta asi tiviittori@tieke fi

Ystavallisin terveisin
Tiiittorin asiakaspaivelu

Napsauta kutsuviestissa oleva aloituslinkkia (tai kopioi linkki selaimen osoiteriville)

avataksesi Tiviittorin rekisterditymissivun.

/|
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Rekisterdityminen

Tiyta ala okevat kentat. Tahdells merkityt ovat pakolisia tietoja, Rekisterditymisen jalkeen voR siityd suorRtamaan testausta.

Yhteystiedot
Etunimi * Taina
Sukunini * Trvidemo
Puhelinnumero
Sahkiposti * thittort+ yks2@gmal com
Taustatiedot
Syntymavuosi Valtse F
sukupuok Valtse F
Asuinalue vaitse |:
Postinumera
Aidinkiell Valts E
Koulutus valtse |:
Tys-opiskelu- valtse F
titanne
Jos tydisss, nlin faitsi F
mili sektorilla
Ammattiasema Vaitse |:

Maarita salasana
Maartta itseles| Tivittorn salasana, Salasanassa tulee olia vahintaan 6 merkkia, Joista vahintaan yhden tulee olla erlkoismerkk.

Miirita salasana

Vahvista salasana

M Tallenna ja jatka

Organisaatio
vritys:
Yksikke:

Taydenna taustatietosi niille varattuihin kenttiin.

Sahkopostiosoitteesi toimii jatkossa kayttajatunnuksena Tiviittoriin. Maarittele viela itsellesi
salasana:

e vahintdan 6 merkkia, joista vahintdan yhden tulee olla erikoismerkki

Napsauta Tallenna ja jatka, jolloin paaset Tiviittoriin.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
‘ www.tieke.fi 00130 Helsinki Sahkaposti: tiviittori@tieke. fi
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3 Oma etusivu Tiviittorissa ja testin aloittaminen

Kun olet rekisterditynyt Tiviittoriin, aukeaa naytdlle Tiviittorin aloitussivu.

» Tiviittori Oma etusivu Teetiaus  Testien esittely Omat tiedot Palaute  Ohjeet Tivi Tiviittori Kirjaudu uios (>

Yksilétilaajan etusivu

Tala sivustolla voi suorittaa tiaamiasi testauksia seka tarkastella aiemmin suorttamiesi testauksien tuloksia. Lisaksi voit tilata uusia
testauskertoja seka tarkastella Ja muokata omia, Jarjestemaan tallennettuja tietojasi.

Omat testit Tulokset

Tassd osiossa naytetaan omat osalistumisesi testeihin, mikall niita on ollut.

Tietotyon taidot

Testissa keskitytaan yhteisaliseen & Suorituspaivamaara 18.9.2014 -
tyoskentelyyn, tiedon jakamiseen, 18.10.2014
turvallisuuteen ja ajanhalintaan. Nama ovat
keskeis@ tatoja kaikile teto- Ja
iestir tyossaan
henkildile.
Ryhma:
Tilaaja: Tivi Tivittori

Testin keskeisia osa-alueita ovat elama B Suorituspaivamaara 18.9.2014 -
igtaai aalmassa ja T 18.10.2014

tyokalujen kaytta. Nama ovat keskeisia taitoja

jokaisele verkossa tomivale henkillle. T

Ryhma: .

Tilaaja: Tivi Tivittor

Tilaukset

Alla olevassa listassa on esitetty tisamasi testityypit, tilauspaivamadrat seka tiattujen tojen madrat. Listalla naytetaan
automaattisesti visi vimeista tlausrivia. Kikkaamalia Nayta historia -painiketta saat listalle koko tilaushistoriasi.

Testi Tilauspdivamadra Tilattu
Tietotydn taidot 18.9.2014 <l
Tietoyhteiskunta- ja mediataidot 18.9.2014 1

hittamiskeskus 1y « Salomonkatu 17 A = 00100 Helsinki « tivittori@tieke.fi « puh. +358

Aloitussivulla naet tilaamasi testit. Testi tulee suorittaa kuukauden kuluessa sen
tilaamisesta tai sen suoritusaika umpeutuu.

Testin paaset aloittamaan Aloita testi —painikkeella. Testi aukeaa aina selaimen uuteen
valilehteen, eli Tiviittori jaa omaan valilehteen avoimeksi.

Tarvittaessa voit paivittdd omia tietojasi ylalaidan Omat tiedot —komennolla.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
‘ www.tieke.fi 00130 Helsinki Sahkoposti: tiviittori@tieke. fi
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4 Tiviittori-testin tekeminen

Testin paaset aloittamaan Aloita testi —painikkeella. Testi aukeaa aina selaimen uuteen
valilehteen, eli Tiviittori jaa omaan valilehteen avoimeksi.

. Tiviittori

Tietoyhteiskunta- ja mediataidot

Tietoyhietskunta- ja mediataidol oval keskeisia jokaiselle digtaalisia lailedta kayitavalle ja verkossa timbalie henkdlolle. Oman

Boto- ja CErUS 1aR0y0N NAMINEID. TRSBN kaksi Keskeistd 053-uetia ovat
wlama I tyialujen k3yeo
Elamaan dighaalisessa Sisaltyy ided erilaisten dgitaali laitteiden ja valineiden hallintaan, ohjelmistojen
it G0N ekl ja verikopab den kiyfidon 2 latteiden turvallinen kiylid, resityisyyden s
hetojen seka ot 052 ¥ ta- ja Ha

Digaaksten tyokalujen k310553 keskmtaan nformaation hakuun ek anolceuksien hallintaan, yhielsollisen median kaykoon ja
oty skentehyn sekd erp jan

Osa-alueel, pakollis el markity lahdells
1. Tekianoikeudet”

2. Ergonosmia ja hyvnvomt®
3. Digitankiset valineet
4. Palvelut verkossa

5. Palveluiden ja laittesden turvaliinen kiytio

& Uatojen verkossa
T. Informaation haku

8 Yhieisollinen median kaytto ja verkkotytskentely

Ensin ndet lyhyen kuvauksen testin keskeisista osa-alueista ja sisalldista. Osa-alueet on
myads lueteltu aloitussivulla siing jarjestyksessa kuin ne testissa tulevat. Aloita testi Aloita-
painikkeella.

Jokainen osa-alue alkaa lyhyella ik
kuvauksella sen sisallosta. >

Seuraava-painikkeella siirryt itse .
ekljanoil evdet

kysy m y ksi i n - Tekganokeudet-0s0n tarketa saho)a ovat Bhtewden iaytto, ssabohin Rtyvat kiyttookeudet seka tedon
talentamseen, VARTAMESAEN JA yiSTyEyydensuojasn IRTyvat asat.

Ml £ os3-alie & kuuky pakolseks MaartetTyhin, vol JCT33 sen tekeMtia napsauttamala Ohita-
panietta. Huomaa, ettd h et phlise a Misi Ohita-painike & nary,
on osa-alue pakolinen.

Yksittaisen osa-alueen voit jattaa valiin

napsauttamalla Ohita-painiketta. S
Huomaa, etta ohitettuun osa-alueeseen
et paase palaamaan.
TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Pieni Roobertinkatu 9, MOW Puh. 09 4763 0300
‘ www.tieke.fi 00130 Helsinki Sahkaposti: tiviittori@tieke. fi
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Toisen tekstin kyHaminen hyvaksi iman lghteen merkitsemista on *
inaamisi
plagicintio
refercinga

Keskeyta <-Edefinen | Seuragva —>

Osatess 118

Jokaisen kysymyksen kohdalla naet

e prosentteina kuvatun etenemispalkin,
joka kertoo etenemisesta talla osa-
alueella seka

e o0sa-aluekohtaisen etenemisen, tassa
Osatesti 1/8

Testissa on erityyppisia kysymyksia. Mikali
vastausmahdollisuuksia on rajoitettu, saat
tilannekohtaisesti virheilmoituksen

Vastauksien sallittu maksimimaara: 2

Voit liikkua osa-alueen sisalla kysymysten
valilld Edellinen ja Seuraava-painikkeilla.

Kun olet vastannut osa-alueen viimeiseen
kysymykseen ja olet valmis siitymaan
seuraavaan osa-alueeseen, valitse kohta
Vahvista vastausten lahetys ja
napsauta Seuraava-painiketta.

Taman jalkeen et padse palaamaan
kyseiseen osa-alueeseen.

. Tiviittori

Rikoslain mukoaon torkedstd kunnianloukkouksesta (esim. esitdd toisesta valheellisen
fiedon tal vihjouksen siten, &ié teko on omioan aiheuth i &
tai . boimi tieto monien ihmisten nGhtaville) voi soada
sakkoao tai enintéan kaksi vuotta vankeutta, *

Kyhs

@ oieas

Katkayts

| Em.
100% valeriina

s 118

. Tiviittori

Valitse kaksi olkeoa vaihtoehloa. Kun arvicin verkkosivun luclettavuutta, pohdin
seurcavia tarkeitd asiolta.

Onico asiasiss virheolbniat

Missh muodossa tieto on jukishyd
Oria informaatia jon tasclad
Qinio veridooshvy virallzen ndkdinent

” Enfiods

Keskeyty

<= Edelinen sn- H

100% valming

Catesd 718

Kun olet tehnyt kaikki testin osa-alueet, tulee
sinun vahvistaa testin [ahettaminen.

Valitse kohta Vahvista vastausten lahetys
ja napsauta Laheta-painiketta.

Tulosten lahettamisen jalkeen sinulle aukeaa henkildkohtainen tulosraportti, jossa on
kerrottu osaamistasosi niin graafisesti kuin sanallisestikin. Tulosraportti nayttaa myaos
vertailun omasta osaamisestasi suhteessa kaikkiin muihin testin tehneisiin.

/

TIEKE

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry
www.tieke.fi

Pieni Roobertinkatu 9, MOW
00130 Helsinki

Puh.09 47630300
Sahkoposti: tiviittori@tieke. fi
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Nimi- Simo Suorittaja
Testi: Tietoyhteiskunta- ja mediataidot
Suerituspaivamaara 13.08.2014

Ja csaaminen on keskeista jokaiselie digitaalisia laitleita kaytiavalle ja verkossa toimivalle henkiolle. Oman osaamisen
anvioinnissa kanonelaan tieto- ja viestintateknikan perustaitojen halintaa. Testin kaksi keskeist osa-aluetta ovat eléma digitaalisessa maalmassa ja digitaalisten tydkalujen

kaytto
Elimazn digtaalisessa mazimassa sisaltyy perustaidot erilaisten digitaalisten laitteiden Ja valineiden hallntaan, seka ja
verkkopalveluiden kayttoon. Paiveluiden ja laitteiden turvalinen kaytio, ia tietojen seka ovat osa

ja mediataitoja

Digitaalisten tykalujen kaylossa keskitytaan hakuun, hallintaan Mmedian kaytBon ja verkkotyBskentelyyn seka ergonomiaan ja
hyvinvointiin

Taitoja on arvioitu nellportaisella astelkolla: erinomaiset, hyvat, konfuulliset fa helkot taidot

i on Ky lapi tuloksesi, jotta naet itsellesi tarkeimpien alueiden osaamistason.
Tarvittaessa kannattaa hankkia lisa ainakin 1a i

Oikeiden vastausten osuus ol 56%.

Ensimmaisests kuvaajasta nael yhleenvedon omista luloksistasi ja voil verrala nita kaikkien saman testin tehneiden luloksiin. Ynleenvedon jalkeen naet tarkemmat
osa-aluekohtaiset tiedot

Digitaaliset val nmn
Tekijanoikeudet|
Ergonomiajo hyvmvmnﬁn

Palvelut verkossa

TIEKE - 17 A~ 00100 Helsinki
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Tulosraportin alalaidasta voit myds tulostaa raportin tai tallentaa sen pdf-muotoon.
Tuloksesi sailyvat myos Tiviittorissa, johon voit myéhemmin kirjautua milloin vain.

Tiviittorista kirjaudut ulos oikean ylakulman Kirjaudu ulos —komennolla.
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